DR.110.2.2025
DYREKTOR
POWIATOWEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W CHODZIEZY
ul. Wiosny Ludéw 14A
64-800 Chodziez

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

gléwny specjalista ds. zamoéwien publicznych

(nazwa stanowiska pracy)
Wymiar czasu pracy: caty etat;
Miejsce pracy: Powiatowe Centrum Ustug Wspoélnych w Chodziezy, jednostki organizacyjne
Powiatu Chodzieskiego;
Termin zatrudnienia: 1 stycznia 2026 1.
Wynagrodzenie: zasadnicze od 5.500 do 5.900 zt oraz dodatek za wieloletnig prace uzalezniony
od stazu pracy.
Informacje dodatkowe dotyczace zatrudnienia: W przypadku osoby, ktéra nie odbyta stuzby
przygotowaweczej na stanowisku urzedniczym, w tym na kierowniczym stanowisku urzedniczym
zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym w jednostkach, o ktérych mowa w art.
2 ustawy o pracownikach samorzadowych, pierwsza umowa o prace bedzie zawarta na czas
okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawczej oraz
zdaniem egzaminu, chyba Ze Starosta zwolni pracownika z obowigzku odbycia stuzby
przygotowawczej i zostanie przeprowadzony jedynie egzamin. Warunkiem dalszego zatrudnienia
pracownika bedzie pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe
Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w PCUW: Wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia
ogloszenia, wynosi [l co najmniej 6% ponizej 6%.

1. Wymagania niezbedne:

1) Wyksztatcenie: wyksztalcenie wyZzsze (preferowane kierunki: prawo, administracja,
zarzadzanie, ekonomia).
2) Staz pracy/doswiadczenie zawodowe: 4 lata, w tym preferowane min. 2 lata
doswiadczenia w pracy na stanowisku zwigzanym z udzielaniem zaméwien publicznych
i prowadzeniem postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych.
3) Znajomosc¢:
— ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych i aktéw wykonawczych,
—  Kodeksu cywilnego w zakresie sporzadzania i zawierania umow,
— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
— ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych.
4) Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych.
5) Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.
6) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
2. Wymagania dodatkowe:
1) Znajomo$¢ i umiejetno$¢ pracy na platformie: https://ezamowienia.gov.pl/pl/ ,

https://platformazakupowa.pl .
2) Znajomo$¢ pakietu MS Office.



https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_chodzieski

3)
1)
2)
3)
4)
5)
6)

Szkolenia/kursy z zakresu zamowien publicznych.
Odpowiedzialnos¢, obowiazkowosé, dyspozycyjnosé.
Komunikatywnos¢, cierpliwo$¢,, umiejetnos¢ pracy w zespole.
Umiejetnos$¢ pracy w stresie i pod presja czasu.
Samodzielno$¢ i zaangazowanie.

Umiejetnos$¢ analizowania danych.

Umiejetnos$¢ organizacji pracy wtasne;.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienn publicznych
dla Powiatowego Centrum Ustug Wspdélnych w Chodziezy oraz zleconych przesz Zarzad
Powiatu Chodzieskiego.

2) Udzielanie pomocy kierownikom oraz pracownikom jednostek obstugiwanych
w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych na
ustugi, dostawy i roboty budowlane, do ktérych zastosowanie majg przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

3) Pelnienie funkcji sekretarza komisji przetargowe;.

4) Prowadzenie postepowan na zakup robdt budowlanych, ustug badZ dostawy towaréow,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 tys. zi,
zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie regulaminem wewnetrznym.

5) Zapewnienie prawidlowos$ci stosowania w Powiatowym Centrum Ustug Wspolnych
w  Chodziezy przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, przepisow
wykonawczych do ustawy oraz przepiséw wewnetrznych.

6) Przygotowywanie sprawozdan rocznych dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych.

7) Przygotowywanie rocznych plandw zamdwienn publicznych modyfikacja oraz
monitorowanie ich wykonania.

8) Proponowanie, rozstrzygnie¢ zaistniatych kwestii spornych i probleméw w stosowaniu
przepiséw prawa zamoéwien publicznych.

9) Monitorowanie stanu prawnego oraz gromadzenie i analiza orzecznictwa w zakresie
zamOwien, przygotowywanie projektéw zmian w aktach wewnetrznie obowigzujacych
w Powiatowym Centrum Ustug Wspolnych w Chodziezy.

Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny.

2) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

3) Swiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace wymagany okres zatrudnienia.

4) Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

5) Inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i umiejetnosci, ukoniczone kursy i szkolenia
majace znaczenie dla wykonywania zadan na danym stanowisku.

6) Podpisana klauzula informacyjna dla kandydata dotyczgca przetwarzania danych
osobowych.

7) Podpisane os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

8) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

9) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

10) Os$wiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

11) Oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii.

12) Dokument potwierdzajgcy znajomo$¢ jezyka polskiego - w przypadku ubiegania sie o
objecie stanowiska przez osobe nie posiadajaca obywatelstwa polskiego, okres§lonym w
przepisach o stuzbie cywilne;j.

13) Dokument potwierdzajgcy niepetnosprawnos¢ - dotyczy kandydatéw, ktdrzy zamierzajg

skorzysta¢ z uprawnienia, o Kktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
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14) Podanie nr telefonu do kontaktu (w celu zawiadomienia o terminie drugiego etapu
rekrutacji).

Dokumenty, o ktéorych mowa w pkt 1-2, 6-11, musza by¢ podpisane przez kandydata.
Kserokopie dokumentéw, o ktérych mowa wust. 1 pkt 3-5i11 - 13 musza by¢ poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem. WyzZej wymienione dokumenty kandydat moze poswiadczy¢
wlasnorecznym podpisem.

Termin i miejsce ztozenia dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ ztozone w terminie do 30 grudnia 2025 r. godz.

12.00

1) osobiscie

2) listownie pod adresem: Powiatowe Centrum Ustug Wspo6lnych w Chodziezy, ul. Wiosny
Ludoéw 14a, 64-800 Chodziez,

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabdér na wolne stanowisko urzednicze gtéwny

specjalista ds. zaméwien publicznych".

3) zaposrednictwem platformy ePUAP, adres e-PUAP:/PCUWCHODZIEZ /SkrytkaESP

4) za posrednictwem platformy e-doreczenia, adres: AE:PL-82301-32540-DWFSS-15

w formie elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym

przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem

zaufanym badz osobistym.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu
do PCUW), nie beda rozpatrywane.

Regulamin naboru znajduje sie w Biuletynie Informacji Publicznej www.pcuwchodziez.pl -
zaktadka ,Praca”.

Dokument podpisany
( przez Adrian Cieslik
N ehien Lo, Datac 20251212
09:50:24 CET
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